一、结项须备材料：

1．《国家社科基金项目鉴定结项审批书》3份，其中“经费决算”由财务处审核、签章，“单位审核”由审计处签章，采用2014年版本 ，可在社科处网站里“表格下载”模块下载。电子版发至skc@hhu.edu.cn。

2．另附经费开支明细账清单（由财务处出具并审核签章）。需先到财务处将经费开支明细账（一式3份）打印出来，贴在《鉴定结项审批书》中的《经费决算表》栏目处；然后项目负责人根据打印明细表在审批书上填写相关费用支出；最后，在该栏目的指定处盖学校财务处、审计处的公章。 

3．最终成果简介3份（5000字左右），须项目负责人手写签名。

4．审批表、最终成果和成果简介刻成光盘2张。

5．装订成册的匿名(隐去单位和姓名)成果材料6套。

二、最终成果要求：

1．所有成果均须在显著位置明确标注项目来源和批准号，未标注的成果结项时不予认可。
2．国家社科基金最终成果形式有专著、论文和研究报告。不同成果形式评估指标体系不同。项目负责人必须按申报的最终成果形式（限1种）办理结项。
    3．以专著结项：提交装订好的最终成果打印稿。成果通过专家正式鉴定结项后方可正式出版。一般15万字左右
    4．以论文结项：高质量论文8－10篇以上；论文须构成系列，覆盖该课题研究的全部内容，并且是课题重点问题研究的成果。装订要求：最终成果鉴定封面、总目录、论文期刊封面、目录页、版权页、正文。注明被引用、被转载的次数。

5． 以研究报告结项：提交10万字以上的研究报告；研究报告后附正式发表论文以支撑（总目录清单）。结项材料装订要求：最终成果鉴定封面、研究报告，所发表论文总目录清单。

    6、最终成果不要署名

因实行双向匿名通讯鉴定制度，项目负责人申请鉴定结项时，不得在鉴定成果中注明本人和课题组成员的姓名、单位及其他相关信息。

7、最终成果需先鉴定后出版

实行成果先鉴定后出版制度。少数项目成果确需先出版的，须报经全国社科规划办批准。对于违反规定擅自出版的，视为项目负责人自行终止相关资助协议，全国社科规划办将按有关规定追回或扣留该项目研究经费。

8、奖励与惩处

奖励：对成果鉴定等级为优秀或按时结项信誉良好者，国家社科办在成果出版和申请新项目方面给予鼓励。

对按时结项信誉良好且成果鉴定为优秀的项目负责人，省社科办奖励1项省社科基金项目。

9、 惩处：成果鉴定为不合格或有不良信誉者，项目负责人三年内不得申请国家社科基金新项目。

10、 明确是否“涉密”，填写清楚“成果字数”，凡以博士论文或博士后出站报告为基础申报的项目，结项时须提交1份博士论文或博士后出站报告的电子版，并书面说明结项成果与原论文（报告）的区别和联系，以及在内容、观点、结构、研究方法等方面的改进与提高，提交相关说明材料6份。

11、 项目名称不能改变，成果名称可以自己拟定，但不能改变当时立项项目名称的内涵与外延，也可加副标题，立项项目可作副标题。

12、 成果形式以填报阶段为准：

（1） 选填“（研究报告或论文集）和专著”：结项形式以专著为主，其他作为附件形式，且专著不能出版。

（2） 选填“系列论文或专著”：可选其中一种形式结项。

（3）选填“研究报告和论文集”：结项形式以研究报告为主，论文集作为支撑（一般只提供目录），项目负责人作为第一作者的论文列一个清单，项目负责人作为第二作者的论文再列一个清单。

    12、引文要规范，规范引用其他人的成果，包括引用自己的成果。

    13、成果要求：

（1） 专著：强调创新、系统性、完备性，要求有系统、新办法。

（2） 研究报告：强调应用价值、学术价值，对重大现实问题等问题是否有帮助，报告是否可行、可靠、有可操作性。

（3）论文集：强调创新，论文之间是否有逻辑性，个体论文串起来是否能够成一个系统，并具有完备性。重点审核立项以后的论文。在成果简介里应重点介绍此方面。
14、重大项目变更要上报给国家规划办，其他项目变更上报给省规划办，参与人员变更可通过结项审批书反映。结项证书人员名单排序与结项审批书填写的内容一致。

15、经费使用应与当时填报预算表为准，因为立项时基金委审核过的；若有变化，范围波动不要大；若一开始未纳入预算的，实际使用时遇到大额经费支出的，应事先报省规划办审批。
16、阶段性成果在公开出版和发表，或向有关领导和部门报送时，应当注明受到国家社科基金资助。
  　17、尚未公开发表或发表时间在立项之前的、与研究主题无直接联系的、作者非课题组主要成员的成果一概不能作为阶段性成果填报。
　　18、逐项核对《结项审批书》中所列阶段性成果的名称、成果形式、署名作者、发表刊物及年期、转载情况等，确保各项信息准确无误。

